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 الحجس الاداري

 
 



 صاحة الصفت فً تىقُع الحجس الاداري

ؽذد انمبٌَٕ أشخبصبً نٛس يٍ ؽك أ٘ يٕظف يًٓب كبٌ يٕلعّ أٔ دسعزّ أٌ ٚمٕو ثزٕلٛع انؾغض الإداس٘ ؽٛش •

يُذٔة انؾغض )ثعُٛٓى ٔيُؾٓى انؾك فٙ رٕلٛع انؾغض أٔ رفٕٚض يٍ ٚشَّٔ يؤْلاً نهمٛبو ثٓزا انذٔس َٛبثخ عُٓى

َٔسزُزظ يٍ َص انًبدح انضبَٛخ يٍ  0و1955نسُخ  308ٔرنك رُفٛزاً نهًبدح انضبَٛخ يٍ انمبٌَٕ سلى ( الإداس٘

 -:انؾغض الاداسٖ ْى  لبٌَٕ انؾغض الإداس٘ إٌ أصؾبة انصفخ فٗ إصذاس أيش 

 انـــــٕصٚش•

 سئــــٛس انًــــــصهؾخ •

ؾــــبفع  • ًُ  ان

 ،انًـــُـذٚش انعـــــبو•

 يًُضم انشخص الاعزجبس٘ انعبو •

  أٔ يٍ ُُٚٛت كم يٍ انخًسخ انسبثمٍٛ كزبثزبً  •

 

 



 نمىذج الإخطار
 

في إجراءات   قبل البدء

الحجز الإداري يتم عمل 

يتم عمل إخطار بالدطالبة 

إخطار للمُخالف، ويتم إرداله 

عن رريق البريد أو يُمكن أن 

يُبلغ الشخص الُدخالف  

وبعد ذهر من عدم  .ذفوياً

الادتجابة يتم البدء في  

 الاجراءات  



 خطىاث الحجس الإداري



 خطىاث الحجس الإداري



 نمىذج تفىَض لمندوب الحجس الإدارٌ
 

ٚزى عًم ًَٕرط رفٕٚض نًُذٔة انؾغض 

  الإداس٘ نهمٛبو ثئعشاءاد انؾغض الإداس٘ كبيهخ



 خطىاث الحجس الإداري



 أمر الحجس الإدارٌ



 خطىاث الحجس الإداري



 خطىاث الحجس الإداري



 خطىاث الحجس الإداري



 خطىاث الحجس الإداري



 محضر الحجس الإداري



 .نماذج محاضر الحجز الإداري والتبديد يجب أن يتم ملؤها بخط اليد لتلافي تعرضها للبطلان

 
     

محضر حجس نمىذج 
إدارٌ ما للمدَن 

 لدٌ الغير 
 



 خطىاث الحجس الإداري



 محضر تبدَد



 خطىاث الحجس الإداري



 
 وفاة المدَن

 
 :الآتي يتم بعده، أو الحجز قبل الددين وفاة حالة في

 علي أشهر ثلاثة مضي قبل مُجتمعة الورثة مواجهة في الإداري للحجز التنفوذ إجراءات تتخذ-

 .المدين إقامة محل وفي الوفاة تاريخ

 الورثة كل إلي الإداري الحجز تنفوذ إجراءات توجه أن يجب فأكثر أشهر ثلاثة مضي إذا-

 .منهم كل إقامة محل وفي وصفاتهم بأسمائهم

 بالُمطالبة إعلانهم من أيام 8 مضي بعد إلا الورثة علي التنفوذ  يجوز لا الأحوال جموع وفي

 .الإداري الحجز وأوامر



بطلاث الحجس الإدارٌ
ُ
 م

ًُجطلاد•   :  إعشاءاد انؾغض الإداس٘ ٚغت أٌ ٚزى رطجٛمٓب ثشكم صؾٛؼ ؽزٙ َزغُت ٔلٕع يب ٚجُطهٓب، فًٛب ٚهٙ رهك ان

 .رُفٛز إعشاءاد انؾغض الإداس٘ يٍ غٛش رٖ صفخ  •

 (.2)رُفٛز إعشاءاد انؾغض الإداس٘ ثذٌٔ رفٕٚض يعزًذ يٍ الأصٛم  يبدح •

 ( .4)إعشاء انؾغض الإداس٘ ثذٌٔ رٕلٛع شبْذٍٚ عهٗ يؾضش انؾغض الإداس٘  يبدح •

 (.  5)رُفٛز إعشاءاد انؾغض الإداس٘ ثذٌٔ رٕلٛع أؽذ يأيٕسٖ انضجظ انمضبئٗ يبدح •

 (.  6)إرا رى ثٛع انًُمٕلاد انًؾغٕص عهٛٓب لجم يضٙ صًبَٛخ أٚبو يٍ ربسٚخ انؾغض  يبدح •

 (.  8يبدح )ٕٚيب كبٌ انؾغض ثبطلاً ( 55)إرا رى انؾغض عهٗ انضًبس ٔانًضسٔعبد انمبئًخ لجم َضغٓب ثأكضش يٍ •

 (.  20يبدح )إرا نى ٚزى ثٛع الأشٛبء انًؾغٕص عهٛٓب خلال سزخ أشٓش يٍ ربسٚخ رٕلٛع انؾغض الإداس٘ •

 . ًًهٕكخ نهًؾغٕص عهّٛانانؾغض عهٗ يُمٕلاد انضٔعخ انضبثزخ فٗ لبئًخ انضٔاط أٔ انؾغض عهٙ الأشٛبء غٛش •

 .انؾغض عهٙ انًٕاد انزًُٕٚٛخ أٔ انذلٛك أٔ يب ٚمزبد ثّ انًؾغٕص عهّٛ•

 .إلا ثعذ إرخبر الإعشاءاد انمبََٕٛخ نشفع انؾصبَخ( أعضبء يغهس انُٕاة)انؾغض عهٙ يٍ ٚؾًهٌٕ انؾصبَخ انمضبئٛخ أٔ انُٛبثٛخ •

 .إعشاء انؾغض فٗ أٚبو الأعبصاد ٔانعطلاد انشسًٛخ أٔ لجم انسبعخ انضبيُخ صجبؽب أٔ ثعذ انسبعخ  انخبيسخ يسبءاً •

 .2021نسُخ  147يٍ لبٌَٕ انًٕاسد انًبئٛخ ٔانش٘ سلى ( 98)يخبنفخ انًٛعبد الإعشائٙ طجمبً نهًبدح سلى •

 



 الأمىال التٍ لا يجىز الحجس علُها 
 

 .لا ٚغٕص انؾغض عهٙ أيٕال غٛش يًهٕكخ نهًذٍٚ•

 .  لا ٚغٕاص انؾغض عهٙ يب ٚهضو انًذٍٚ ٔأسشرّ يٍ فشاش ٔصٛبة ٔيب ٚمزبد ثّ انلاصيٍٛ نًذح شٓش•

 .عذو عٕاص انؾغض عهٙ الأدٔاسد انًُٓٛخ يضم انكزت نهًؾبيٙ ٔالاعٓضح انطٛجخ نهطجٛت•

 .لا ٚغٕص انؾغض عهٙ أساضٙ الإصلاػ انضساعٙ•

 .لا ٚغٕص انؾغض عهٙ انذٌٕٚ انضبثزخ فٙ الأٔساق انزغبسٚخ•

ًُذسح نهجٍ )لا ٚغٕص انؾغض عهٙ إَبس انًبشٛخ انلاصيخ لاَزفبع انًذٍٚ ٔأسشرّ فٙ انًعٛشخ• ، فئرا نى ركٍ يضم انغبيٕسخ ٔانجمشح ان

 ..، كًب لا ٚغٕص انؾغض عهٙ يب ٚهضو نغزاء ْزِ انًبشٛخ نًذح شٓش(كزنك  فلا ٚكٌٕ يُُزفع ثٓب ٔٚكٌٕ انؾغض عبئض عهٛٓب

 .  يٍ لًٛخ انذخم%  40عذو عٕاص انؾغض عهٙ الأعٕس ٔانًشرجبد إلا فٙ •

 فذاٌ 5لا ٚغٕص انؾغض عهٙ انًهكٛخ انضساعٛخ انصغٛشح ألم يٍ •

 .لا ٚغٕص انؾغض عهٙ شٓبداد الاسزضًبس ٔ ٔدائع صُذٔق رٕفٛش انجشٚذ ٔالأيٕال انًٕلٕفخ•

 .لا ٚغٕص انؾغض عهٙ انغًعٛبد ٔانًؤسسبد انزٙ رؾمك يُفعخ عبيخ ثمشاس سسًٙ يٍ يغهس انٕصاسء•

ًُزصهخ ثشخص انًذٍٚ يضم ؽك انًؤنف َشش يؤنفّ ٔانشٓبداد انذساسٛخ•  .لا ٚغٕص عهٙ انؾمٕق ان

 .لا ٚغٕص انؾغض عهٙ أيٕال انًٛذٌ ثششط عذو عٕاص انزصشف فٛٓب•



ًُخبنف ثمًٛخ ركبنٛف إعبدح انشئ إنٙ أصهّ ٔيُمبثم • رجذأ إعشاءاد انؾغض الإداس٘ ثعذ شٓش  ٔاؽذ يٍ إخطبس ان

 .اَزفبع

ذح    • ًُ مبثم الاَزفبع فمظ ٔيؾضش يُخبنفبد صساعخ الأسص فٛؾُذد يُذٔة انؾغض الإداس٘ ان ًُ ًُطبنجخ خبصخ ث إرا كبَذ ان

 .انلاصيخ لإعشاء انؾغض الإداس٘ فٙ الإخطبس

 .  ٚغت أٌ ٚكٌٕ يُؾشس انؾغض الإداس٘ ْٕ َفسّ انشخص انصبدس نّ أيش انؾغض الإداس٘ يٍ انًذٚش انعبو•

 .ًَبرط يؾبضش انؾغض الإداس٘ ٔانزجذٚذ ٚغت أٌ ٚزى يهؤْب ثخظ انٛذ نزلافٙ رعشضٓب نهجطلاٌ•

لا ٚغٕص لأ٘ يسئٕل فٙ الإداسح أٌ ٚمٕو ثزٕلٛع أٔايش انؾغض ثذلا يٍ انًذٚش انعبو ٔنٕ كبٌ ٔكٛم انٕصاسح َفسّ لاٌ •

، ٔثعذ رٕلٛع ( 1955نسُخ  308) رنك ٚؤد٘ إنٙ انجطلاٌ انًطهك طجمبً نُص انًبدح انضبَٛخ يٍ انمبٌَٕ سلى 

 .انًذٚش انعبو ٚغت خزى عًٛع الأٔايش ثخبرى شعبس انغًٕٓسٚخ ٔإعبدرٓب انٙ انُٓذسخ انًخزصخ 

ًُخزص رفٕٚض يٍ ٚشاِ يُُبسجبً نهمٛبو ثًٓبو يُذٔة انؾغض الإداس٘ طبنًب رٕافشد ششٔط َغبؽّ فٙ • نهًذٚش انعبو ان

 .انًًٓخ

 .1955نسُخ  308سلى لأؽكبو انمبٌَٕ إعشاءاد انؾغض الإداس٘ يُؾذدح ٔيؾكٕيخ طجمبً •

 تىصُاث هامت للحجس الإداري



 صىر لنماذج للحجس الإدارٌ



 نمىذج الإخطار
 

يتم عمل إخطار  

للمُخالف، ويتم إرداله 

عن رريق البريد أو  

يُمكن أن يُبلغ الشخص 

 .الُدخالف ذفوياً



 نمىذج أمر الحجس الإدارٌ
 



 تبادل الادوار

 :ٚزى طهت الارٗ: صبَٛب

 زذسثٍٛ)رؾشٚش الإخطبس ًُ  ، صى ٚزى يُشاععزّ يٍ انًؾغٕص عهّٛ( ٚزى انزؾشٚش عٍ طشٚك كم ان

 صى ٚزى يشاععزّ يٍ انًؾغٕص عهّٛ( ٚزى انزؾشٚش عٍ طشٚك كم انًزذسثٍٛ)رؾشٚش أيش انؾغض 

٘رؾشٚش يؾضش انؾغض الإداس 

 رٕصٚع الادٔاس: ألا

 (يٍ انًزذسثٍٛ)يُذٔة انؾغض 

 ّٛ(انًذسة)انًؾغٕص عه 

 (يٍ انًزذسثٍٛ)انًذٚش انعبو 

 (يٍ انًزذسثٍٛ)يُذٔة انششطخ 

 (اصُبٌ يٍ انًزذسثٍٛ)انشٕٓد 



 نمىذج الإخطار
 

 مطلوب ملؤه يدوياً



 نمىذج تفىَض لمندوب الحجس الإدارٌ
 

 مطلوب ملؤه يدوياً



 .نماذج محاضر الحجز الإداري والتبديد يجب أن يتم ملؤها بخط اليد لتلافي تعرضها للبطلان

 

 الحجس الإدارٌأمر نمىذج 
 

     

 مطلوب ملؤه يدوياً



 .نماذج محاضر الحجز الإداري والتبديد يجب أن يتم ملؤها بخط اليد لتلافي تعرضها للبطلان

 

 نمىذج محضر الحجس الإدارٌ
 

     

 مطلوب ملؤه يدوياً



نمىذج أمر الحجس الإدارٌ. 3.20   

 .نماذج محاضر الحجز الإداري والتبديد يجب أن يتم ملؤها بخط اليد لتلافي تعرضها للبطلان

 
     

 محضر تبدَدنمىذج 
 

 تم بحمـد الله وتىفُقـــه ،،،،

 مطلوب ملؤه يدوياً



نمىذج أمر الحجس الإدارٌ. 3.20   

 .نماذج محاضر الحجز الإداري والتبديد يجب أن يتم ملؤها بخط اليد لتلافي تعرضها للبطلان

 
     

 ما هٍ الأخطاء المىجىدة في الأراق التالُت 
 

 تم بحمـد الله وتىفُقـــه ،،،،

 ادتخرج الخطأ



 


